


الخطة التدريبية لعام 2015
يسرنا في مركزافاق للتدريب والاستشارات المركزالذي يعتبر 
على  والاستشارات  التدريب  في  المتخصصة  المراكز  احد 
مستوى الوطن العربي ويقدم خدماته من خلال فريق من 
وفقاً  والتطوير  التخطيط  فى  المميزة  المهارات  ذوى  الخبراء 
للمعايير الدولية وقد  تاسس منذ تسعينات القرن الماضي 
ان نقدم برامجنا التدريبية المتميزة لعام 2015 وهذه البرامج 
مثلما هو نهجنا الدائم تعقد باعلى معايير الجودة والكفاءة

و تعقد هذه  البرامج في كل من لبنان – مصر- الاردن - 
تركيا - المغرب - الامارات المتحدة- ماليزيا-المملكة المتحدة 
وبالامكان عقدها في اي  دولة اخرى حسب متطلباتكم 

الخاصة
تبعا  بالجدول  مدرج  غير  برنامج  اي  عقد  يمكننا  كذلك 

لاحتياجتكم التدريبية



البرامج المالية والمحاسبية

المهارات المتقدمة للمراجعة المالية   -
الاتجاهات الحديثة لرفع كفاءة أداء المحاسب والمراقب المالي  -

المحاسبة الإدارية المتقدمة وخفض التكاليف في المصارف والمؤسسات المالية  -
الموازنات و التكاليف  -

المعـايير الدوليـة للتدقيـق و المراجعـة  -
المحاسبة الحكومية في مراجعة الحسابات وإدارة المدفوعات  -

التحليل المالي ودراسة الجدوي باستخدام الحاسوب  -
الموازنات و التكاليف في قطاع البترول  -

اعداد و تنفيذ و رقابة الموازنات التخطيطية  -
تقارير الأداء الشهرية ) المالية والإدارية  -

المحاسبة الحكومية وهيكلة النظام المحاسبي » مراجعة الحسابات   -
الختامية، القيود المحاسبية للعمليات والتدقيق على عمليات الصرف 

والتحصيل »
الاتجاهات الحديثة في إعداد الموازنات  -

المحاسبة العامة ) التطبيقات المحاسبية(  -
مراجعة وتحليل الموازنات فى الدوائر والأجهزة الحكومية  -

تـطوير الاداء المهنـي للمحاسبيـن والمدققيــن وفـق المعايير الدوليــة  -
هيكلية العمليات المصرفية  -

المحاسبة الحكومية في مراجعة الحسابات وإدارة المدفوعات  -
تحليل ونقد البيانات المالية  -

محاسبة الإستثمار وفقاً لمعايير المحاسبة الدولية  -
أسس المراجعة المالية والإدارية  -

دراسة وتطوير منظومة التدقيق الداخلي  -
الأساليب الحديثة في إدارة النقديـة والتحليـل المالـي والمراجعة  -

المعايير الدولية في المراجعة  -



البرامج الادارية

الادارة الالكترونية الحديثة للشؤون الادارية
المؤسسات  مجالس  مقررين  و  امناء  مهارات  لتطوير  المتكامل  البرنامج 

الاجتماعية
بإستخدام  الحكومية  بالمؤسسات  للخدمات  الأداء  قياس  مؤشرات  و  معايير 

الأيزو
TQM ادارة الجودة الشاملة

البرنامج المتكامل لتخطيط وتنظيم المعارض والمؤتمرات
تحقيق الريادة والتميز الإداري في الدوائر والأجهزة الحكومية

بناء أخلاقيات العمل الجوهرية وتنمية الولاء المؤسسي
إدارة المكاتب الأمامية والفرق بينها وبين إدارة المكاتب الاخرى

تبسيط الإجراءات وتطوير نظم وأساليب العمل في عصر المعلومات
تطوير وتبسيط الاجراءات في اطار إعادة هندسة العمليات

التطوير وتحسين الأداء من خلال تبسيط إجراءات العمل وتفويض المهام
المهارات الادارية والسلوكية للموظف الفعال

المهارات الاشرافية الاساسية

برامج القيادة

القيـــادة الاشــرافــية المتقدمـة والرؤيــــة الاسـتراتيجيـة الابـداعـيــة
القيادة الابتكارية واستراتيجيات تغيير وتطوير المنظمات

تنمية الجدارات الإدارية والإشرافية وتطوير القدرات الذهنية
التخطيط الاستراتيجي المبني على النتائج

مهارات القيادة التنفيذية
تطوير الهياكل التنظيمية الوظيفية لمواكبة المستجدات والتغييرات

في  الاولويات.  وتحديد  الاعمال  ادارة  فى  للريادة  والتحليلى  الابداعى  التفكير 
الآخرين

 بناء الصف الثاني من القيادات: مراحل تمكين القادة 
الإدارة الفعالة للبلديات .

المهارات القيادية والسلوكية للمدير المتميز



تنمية المهارات الإشرافية والتفاوضية وبناء فرق العمل الفعالة
فن القيادة المتقدمة للمدراء والتنفيذيين

الأداء الإشرافي النموذجي - القيادة الإشرافية و التفكير الاستراتيجي
ديناميكية القيادة الفعالة للمدراء والتنفيذيين

الاساليب الحديثة في قيــادة التغيــير المؤسسـي
فن صياغة الاستراتيجيات وسيكولوجية صنع القرارات الذكية

إستراتيجية التحديث والتطوير المؤسسي
المهـارات الإداريـة للقيادات النسائية

التخطيط الاستراتيجي المبني على النتائج
الابداع القيادي في ادارة الازمات والطوارئ

حل   ، الاستراتيجى  التخطيط   ، الدوافع  الإدارة  في  الحديثــة  الاتجاهــات 
المشكلات بطريقة ابداعيةتنمية المهارات الإدارية للمدراء

السكرتارية التنفيذية وادارة المكاتب

لمدراء  الإستراتيجي  والتفكير  الإشرافية  القيادة   ، النموذجي  الإشرافي  الأداء 
مكاتب الإدارة العليا

مهارات السكرتارية والإدارة المكتبية الحديثة
السكرتارية التنفيذية المتقدمة ومهارات الاتصال والابتكار وتقوية الذاكرة
المدخل الإبداعي والتنظيم الإلكتروني للمكاتب وسكرتارية الإدارة العليا

الدبلومة المهنية للسكرتارية وإدارة المكاتب والأرشفة الإلكترونية
المدخل الإبداعي والتنظيم الإلكتروني للمكاتب وسكرتارية الإدارة العليا

مهـــــــارات الســـــــكرتارية التنفــيـــــذية المعاصـــــرة
VIP (إدارة المكاتب للإدارة العليا والشخصيات الهامة

المهارات المتقدمة لكتابة التقارير والرسائل الرسمية
تنظيم الحفظ وتأمين الوثائق والمستندات والمعلومات

السكرتارية الإلكترونية وإدارة مكاتب المستقبل
النظم المتقدمة والاتجاهات الحديثة في إدارة المكاتب والسكرتارية



ادارة الموارد البشرية
الإتجاهات الحديثة في السياسات التدريبية ودراسة وتحليل الإحتياجات 

التدريبية و إعداد خطط التدريب
تخطيط القوى العاملة من منظورإدارة الجودة الشاملة

التخطيط الاستراتيجي لادارة الموارد البشرية
و  التدريب  البشرية في تنظيم عملية  الموارد  الاتجاهات الحديثة لإدارة 

التطوير الوظيفي
نماذج وأدوات تقييم وتطوير أداء إدارات الموارد البشرية

التدريب  مسئولي  مهارات  تنمية   - البشرية  الموارد  قياس  منظومة 
والتطويـــــــــر

المعايير الحديثة لسياسات وإجراءات شؤون الموظفين والتدريب
الابتكار في إدارة التدريب ، الموارد البشرية وتحقيق الجودة الشاملة

 تنمية المهارات الإدارية والفنية لأخصائي ومنسقي التدريب
وصف و تصنيف الوظائف واعداد بطاقات الوصف الوظيفي

تكنولوجيا  باستخدام  والتدريب  البشرية  الموارد  إدارة  استراتيجيات 
المعلومات

وتعظيم  والإبداعية  المتميزة  التدريب  لإدارة  المتقدمة  الاستراتيجيات 
العائد من التدريب

الاستراتيجيات المتقدمة والتميز في تطوير المسارات الوظيفية والتنمية الذاتية
الاشراف على العمليات التدريبية )المدخل الابتكاري(

الإدارة الإستراتيجية للموارد البشرية واعادة هيكلة النظم الوظيفية والهياكل 
التنظيمية

المنهج المتكامل في إدارة شئون الموظفين
التأهيل الحديث لمسؤولي إدارة الموارد البشرية

تحديد و تحليل الاحتياجات التدريبية وإعداد خطط التدريب
تحقيق الكفاءة والجدارة المهنية لمنسقى الموارد البشرية والتدريب

إعداد اللوائح المنظمة للعمل في الموارد البشرية
وتحقيق  لتعزيز  التدريبي  المسار  وتخطيط  التدريبية  الإحتياجات  تقييم 

الأهداف
تطوير المهارات القيادية في الموارد البشرية



البرامج القانونية
البرنامج المتكامل فى الشئون القانونية

إجراءات إبرام العقود الإدارية
تطوير المهارات القانونية والتفاوض التعاقدي واستراتيجيات صياغة 

العقود
تنمية مهارات مديري ومسئولي الشئون القانونية

المعاير الدولية في إعداد وصياغة المذكرات القانونية
الطرق الحديثة في ابرام وصياغة العقود والتحكيم في المنازعات

التشريعات وتصميم العقود للقانونيين والإداريين
تطوير المهارات القانونية والتفاوض التعاقدي وإستراتجيات صياغة 

العقود
مهارات الكتابة والترجمة القانونية وتقنيات صياغة وتصميم العقود

عقود الفيدك
القانون الادارى

البرنامج المتكامل فى الشئون القانونية
صياغة النظم واللوائح القانونية والقرارات الادارية

الاسس الفنية لصياغة عقود المقاولات الانشائية
اعداد المذكرات القانونية والقرارات الادارية

الاستراتيجيات المعاصرة فى صياغة وتنفيذ العقود الادارية
تنمية مهارات وفن الدفاع فى القضايا

اعداد وصياغة عقود الشرائ وترسية المناقصات
ادارة العقود والاوامر التغيرية والمطالبات العقدية والتحكيم بشأنها

فنون ومهارات اجراءات التقاضى والدفاع امام المحاكم
مهارات التفسير القانونى وصياغة ومتابعة الاجراءات القانونية

حقوق الانسان وتطبيقاتها العملية فى مجال التحقيق والمحاكمة
الاخطاء الشائعة التى يقع فيها مديري الادارات القانونى

العقود والاوامر التغيرية والمطالبات العقدية والتحكيم بشأنها
  تصميم وبناء العقود وتحليل وتسوية المنازعات التعاقدية

الاستراتيجيات المتقدمة في التحكيم والتفاوض واعداد العقود
  التقنيات الحديثة للتخطيط والمحاسبة والرقابة على المخازن والمشتريات



التقنيات المتقدمة للتحقيقات والمنازعات الإدارية
 اعداد الإستراتيجيات القانونية فى تدقيق العقود وضبط المخالفات 

والتدليس
الاتجاهات المتقدمة لأنظمة المشتريات واامناقصات وادارة عقودها 

إدارة العقود والاوامر التغيرية والمطالبات العقدية والتحكيم بشأنها
الكتابة والتر جمة القانونية للعقود و تقنيات الصياغة التشريعية

التميز وتحقيق الكفاءة المهنية فى الاستشارات القانونية
التنظيم القانوني في مجال الفضاء الالكتروني )في المجال الجنائي-

التجاري-التأمين-الدولي(
حماية حقوق الانسان في الفضاء الالكتروني

فن الصياغة القانونية للمذكرات والمرافعات القضائية )العادي 
والإداري(

صياغة عقود التجارة الدولية و أحكام ومفاوضات التحكيم التجاري 
الدولي

فن ومهارات ممارسة  المحاماة )الوطنية-الدولية(
إدارة وتأسيس الشركات )القابضة والمحدودة والمساهمة والتضامن(

BOT+ العقود الدولية والمفاوضات الدولية +عقود الفيديك
حماية حقوق الملكية الفكرية في مجال الحاسب الالي والانترنت

صياغة النظم واللوائح القانونية والقرارات الادارية 5
فنون ومهارات اجراءات التقاضى والدفاع امام المحاكم

عمليات غسيل الاموال وكيفية مواجهتها
 الكتابة والتر جمة القانونية للعقود و تقنيات الصياغة التشريعية 

استراتيجيات وتقنيات اعداد وادارة العقود والحد من المخاطر المالية والقانونية 
الاتجاهات المتقدمة في مراجعة العقود والمسؤولية التعاقدية 

ادارة المخاطر التعاقدية واعداد الهياكل القانونية لحل المنازعاتالاسس 
القانونية لإعداد العقود ، المذكرات والقرارات

 التقنيات المتقدمة لكشف الغش والتدليس فى العقود وتحديد العقد القابل 
للإبطال 

العقود والاوامر التغيرية والمطالبات العقدية والتحكيم بشأنها 24تصميم وبناء 
العقود وتحليل وتسوية المنازعات التعاقدية 

الاستراتيجيات المتقدمة في التحكيم والتفاوض واعداد العقود 



التقنيات المتقدمة للتحقيقات والمنازعات الإدارية
 الكفاءة فى إعداد البحوث القانونية والكتابة والتحليل القانونى 

اعداد الإستراتيجيات القانونية فى تدقيق العقود وضبط المخالفات 
والتدليسالإجراءات والإدارة المتقدمة لأعمال المناقصات وعقود الشراء
 إدارة العقود والاوامر التغيرية والمطالبات العقدية والتحكيم بشأنها 

التميز فى اعداد وادارة المناقصات والمواصفات والعقود
 التحليل القانونى و الصياغة القانونية المتقدمة

 إدارة العقود الحكومية والتحكم في المخاطر والتكاليف 
المراجعة القانونية المناقصات والمزايدات وصياغة العقود

 الإدارة المتكاملة للعقود والمطالبات والمفاوضات
 التميز وتحقيق الكفاءة المهنية فى الاستشارات القانونية

 إعداد العروض ومهارات التفاوض وإبرام العقود
 الاسس القانونية لإعداد العقود ، المذكرات والقرارات 

تحليل الجوانب القانونية والتعاقدية واعداد العقود 
إدارة إجراءات التقاضي والتحكيم ،وتسوية المنازعات 

التقنيات وأفضل الممارسات فى صياغة ,تدقيق وتحليل العقود 
المعايير الدولية التحكيم وأفضل الممارسات والحلول القانونية 

التقنيات المتقدمة للتحقيقات الادارية وادارة المنازعات الإدارية
 التخطيط ومعايير الاثبات وتقييم الأدلة ومقابلات التحقيق 

استراتيجيات إعداد وإدارة العقود والمناقصات
تحديد المخاطر وتقييم المطالبات وإجراءات التحكيم وتجنب المنازعات وتسويتها 

المهارات الفنية والقانونية لصياغة الدعاوى والمذكرات 
إدارة الجودة في التحكيم وتنفيذ العقود والتعامل مع آليات المنازعات 

تنمية وصقل الملكات القانونية 
تنمية مهارات أعضاء الإدارات القانونية 
الإعداد الفنى للمستشارين القانونيين

فنون ومهارات كتابة المذكرات والمراسلات القانونية ) ورشة عمل ( 
فنون ومهارات صياغة ومراجعة التشريعات واللوائح والتعاميم 

أصول التفسير القانونى وكتابة المذكرات القانونية ) ورشة عمل ( 
فنون ومهارات إجراءات التقاضى والدفاع أمام المحاكم 

الصياغات النموذجية للعقود الإدارية ) ورشة عمل (



فنون إدارة التحقيق الإدارى 
التحقيقات والمحاكمات العسكرية

 قواعد وإجراءات تأديب أعضاء قوة الشرطة 
مهارات إدارة التحقيق الإدارى ومباشرة خصومة المنازعات العمالية فى 

الشركات والمؤسسات الخاصة 
الصياغات القانونية للقرارات الإدارية 

حقوق الإنسان وتطبيقاتها العملية فى مجال التحقيق 
النظام القانونى للبلديات

النظام القانونى للتراخيص الإدارية 
ندوة :تأسيس الشركات والوكالات التجارية ) النظام القانوني - آليات 

فض المنازعات( 
إستراتيجيات إدارة العقود 

عقود التجارة الإلكترونية والتوقيع الإلكترونى 
الجوانب القانونية والمحاسبية فى عقود التأجير التمويلى 

الأنظمة القانونية الحاكمة للنشاط المصرفى 
النظام القانونى للمعاملات فى بورصة الأوراق المالية 

المشاكل القانونية والحلول العملية للنقل البحرى 
مهارات مباشرة خصومة التحكيم

مهارات التفاوض وإبرام العقود البترولية
إدارة العقود والمناقصات النفطية

الأسس الفنية لصياغة عقود المقاولات الإنشائية والمحاكمة 
 الإتجاهات و الإستراتيجيات المتقدمة في صياغة و إدارة العقود و المناقصات 

إجراءاتها 
الإستراتيجيات المتقدمة للعقود و المناقصاتتطبيقاتها الفنية و الإدارية و إدارة 

المطالبات و النزاعات و الطعون
كتابة العقود وتجنب المنازعات القانونية 

استراتيجيات التفاوض وصياغة العقود 
صياغة العقود التجارية واحكامها من الناحية القانونية 

التقنيات وأفضل الممارسات فى صياغة ,تدقيق وتحليل العقود 
الاستراتيجيات المتقدمة لتخطيط واعداد العقود والمناقصات 

معالجة التحديات و تجنب المنازعات و إدارة مخاطر التغييرات 



النظم الحديثة فى اعداد وتقييم العطاءات والتفاوض التنافسي 
الصياغة القانونية للمذكرات والمراسلات 

التميز فى ادارة المناقصات وامواصفات والعقود 
الكتابة والتر جمة القانونية للعقود و تقنيات الصياغة التشريعية 

التميز وتحقيق الكفاءة المهنية فى الاستشارات القانونية 
استراتيجيات وتقنيات اعداد وادارة العقود والحد من المخاطر المالية 

والقانونية 
الاتجاهات المتقدمة في مراجعة العقود والمسؤولية التعاقدية 

ادارة المخاطر التعاقدية واعداد الهياكل القانونية لحل المنازعات 
الاتجاهات المتقدمة لأنظمة المشتريات واامناقصات وادارة عقودها 

الأستراتيجيلت التعاقدية المتقدمة والتفاوض على العقود والمطالبات 
تقييم وقياس فعالية إدارة العقود والالتزامات التعاقدية 

معالجة التحديات و تجنب المنازعات و إدارة مخاطر التغييرات 
الاتجاهات المتقدمة لأنظمة المشتريات واامناقصات وادارة عقودها
التقنيات الحديثة للتخطيط والمحاسبة والرقابة على المخازن 

والمشترياتالتقنيات المتقدمة لكشف الغش والتدليس فى العقود وتحديد 
العقد القابل للإبطال 

إدارة العقود والاوامر التغيرية والمطالبات العقدية والتحكيم بشأنها 
105تصميم وبناء العقود وتحليل وتسوية المنازعات التعاقدية

 الاستراتيجيات المتقدمة في التحكيم والتفاوض واعداد العقود 
التقنيات المتقدمة للتحقيقات والمنازعات الإدارية 108

صياغة العقود التجارية واحكامها من الناحية القانونية
التقنيات وأفضل الممارسات فى صياغة ,تدقيق وتحليل العقود 

112الاستراتيجيات المتقدمة لتخطيط واعداد العقود والمناقصات 
النظم الحديثة فى اعداد وتقييم العطاءات والتفاوض التنافسي

تقييم وقياس فعالية إدارة العقود والالتزامات التعاقدية وادارة العقود والحد من 
المخاطر المالية والقانونية 



برامج العلاقات العامة والاعلام والمطبوعات

مهارات اجراء التحقيق الصحفي الاستقصائي والحوار السياسي ودور 
العلاقات العامة في التأثير على الرأي العام

مهارات فن المطبوعات )الصحف,المجلات والنشرات(...
 photoshop مهارات متقدمة في تصميم المطبوعات باستخدام برنامج

,illustrator

مهارات البحث عن مصادر المعلومات واجراء الدراسات المسحية عبر 
الانترنت وتقييم مصادر المعلومات

مهارات في التحليل السياسي المتقدم واعداد التقارير السياسية
تقنيات جمع المعلومات الاستراتيجية وطرق قياس الرأي العام
اساليب جمع و تحليل المعلومات وتوجيهها و كتابة التقارير

الدراسات الاستراتيجية  واسس فن التحليل السياسي 
الدبلومة المتخصصة في قواعد التحليل السياسي ومهاراته

مهارات في الكتابة الصحفية المتقدمة
مدخل الى الدراسات والفكر الاستراتيجي

المهارات المتقدمة في اعداد التقارير السياسية
فن إخراج وإنتاج الأفلام الإعلامية وبرامج التليفزيون

تصميم العلامات التجارية- الهوية المؤسسية
الكتابة المتخصصة الإعلانية فى اتصال المؤسسات

المهارات المتقدمة في اعداد الحملات الاعلانية) الوسائل الاعلانية, الوكالات, 
تصميم الاعلانات(

إبداع الحملات الإعلامية المؤثرة من المستوى المحلى إلى المجال العالمي
دور العلاقات العامة والاعلام في صناعة القرار والتأثير .. في الآخرين

مهارات العلاقات العامة لمندوبي المؤسسات



العلاقات العامة في القطاع الحكومي
فن إعداد المطبوعات والنشرات الإعلامية

العلاقات العامة وأساليب التميز في خدمة المواطنين
العلاقات العامة والإعلام الالكتروني باستخدام تكنولوجيا المعلومات

تفعيل دور العلاقات العامة في المنظمات – مدخل متقدم-
فعالية تخطيط وتنفيذ الحملات الإعلامية للتوعية والإرشاد الاجتماعي

التخطيط الاستراتيجي للعلاقات العامة و الإعلام و قياس الرأي العام
العلاقات العامة وتنظيــــم وإدارة المؤتـــمرات والمراسم والإحتفالات الكبرى
استراتيجيات انشطة العلاقات العامة والاتيكيت المراسم و البروتوكول



برامج المشتريات  وادارة المخازن

ادارة المشتريات والمناقصات المحلية والدولية
الإجراءات والإدارة المتقدمة لأعمال المناقصات وعقود الشراء

ادراة  عقود واتفاقيات المناقصات والعطاءات
اعداد موازنات الشراء الكمية والمالية وتخطيط الاحتياجات المخزونية 

واللوجستية
اعداد موازنات الشراء الكمية والمالية وتخطيط الاحتياجات المخزونية 

واللوجستية
التقنيات الحديثة للتخطيط والمحاسبة والرقابة على المخازن والمشتريات

الاساليب الحديثة في إدارة المشتريات والمناقصات والتعامل مع الموردين 
والتفاوض الشرائي

إدارة المشتريات والمخازن الحديثة وتطبيقات الجودة الشاملة
الاتجاهات المتقدمة لأنظمة المشتريات واامناقصات وادارة عقودها
الإدارة الفعالة للمخازن و المستودعات و تحليل و جرد المخزون

التميز في إدارة المشتريات والعطاءات والتفاوض الشرائي
المحاسبة عن المخزون والرقابة على المخازن وتقنيات خفض تكلفة التخزين

الاتجاهات الحديثة في إدارة المشتريات والتموين الفعال : المفهوم العالمي الجديد 
على أنشطة الشراء والتموين واستخدامات شبكة الانترنت في عمليات الشراء

الاتجاهات الحديثة في إبرام العقود وترسية المناقصات
إدارة المخازن ومقاييس اداء ورقابة المخزون وأفضل الممارسات الحديثة للتعامل 

مع الموردين
إدارة المخزون الراكد والمراقبة على المخزون وإتقان عمليات الجرد

نظم الجودة في إدارة ومراقبة المخزون
حوسبة المستودعات والمخازن وادارة الشراء وتقييم الموردين )متقدم(

المشــــاكل التــطبيــقـية لأنشطة الشــراء والتخـــزين وســـــــبل مــواجهـتـها
دعــــم الأداء المهـــني للــعــاملـــين فى أنشطة الشـــراء وتـــمــوين المخـازن

 الجـــوانب الفــنية والمــــالية فى الــعــطــاءات
تــطبيقــــات الحـــاسب الإلــكـــتروني فى إدارة المــــواد



تنــظـــيم وإدارة ومــــراقــــبة المســـــتودعـــــات
Inventory Control الرقابـــة على المخـــزون

قياس كفاءة الاستثمار في التخزين
Coding S y  نــظــم وأســاليب تــكويـــد أصنــــاف المخـــزون السلـــــعي 

stemfor Stock Control

 التــقــــنيات الحــــديثة فى الجــــرد المخــــــزنى
المنــهــج الــعلمى والــعملى فى التخلص من المــخزون الراكـــد. 

تــطبيـــقـــات التـــجربة اليـــابـــانيـــــةفي نـــظم الإنتــــاج والشــراء الفـــــورى » 
)JIT ( « الآنى

برامج التسويق والمبيعات

التسويق من خلال المعارض
تطوير المهارات الأساسية لمندوب المبيعات

تحليل السوق لتنشيط المبيعات
مهارات إدارة الأزمات التسويقية

استراتيجيات التسويق والمبيعات الاحترافية
مهارات التفاوض لمندوبي  التسويق والمبيعات

خطة التسويق وتنفيذ إستراتيجية التسويق
إعداد البحوث التسويقية وصناعة القرار التسويقي 

ادارة المشاريع

ادارة المشاريع الاحترافية
تخطيط وتقييم المشروعات العامة وبرامج الخدمات الإجتماعية

تقييم التأثيرات البيئية للمشروعات والأنشطة التنموية
مواضيع متقدمه في إدارة المشاريع  ومهارات التفاوض والتعاقد



إعداد و ترسية العقود و إدارة مواقع المشاريع و تنسيق الاتصال و 
تجنب الخلافات

المهارات المتطورة في متابعة وتقييم المشروعات
 Microsoft( دراسة الجدوي الاقتصادية للمشروعات باستخدام برنامج

)Project

إدارة التكاليف الكلية للمشاريع الهندسية
اخطاء ادارة المشاريع 

الابداع في حل المشاكل اتخاذ القرارات الفعالة الاشراف على 
الاستشاريين والقيادة المتميزة

PRIMAVIRA إدارة المشروعات باستخدام برنامج
 التنمية المحلية وادارة المشاريع من البداية الى النهاية

إقتصاديات المشروعات وتحليل العمليات
إعداد العقود وانظمة التحكم االإشرافى للمشاريع

إدارة الجودة في التحكيم وتنفيذ العقود والتعامل مع آليات المنازعات
إدارة العقود والاوامر التغيرية والمطالبات العقدية والتحكيم بشأنها

يسر مركز افاق للتدريب و الاستشارات ان يقدم  لكم هذا البرنامج    -
التدريبي المميز والذي ينفذ بأعلى مقاييس الجودة كما نهجنا دائما

ولجميع استفسارتكم  يمكنكم التواصل معنا عبر الموقع 
ملاحظة :البرنامج  مؤكد و ينعقد بأي عدد من المسجلين.



البرامج الهندسية )الهندسة المدنية(

الاشراف الهندسي ومتابعة التنفيذ في المواقع
الإدارة الحديثة لصيانة المباني والإنشاءات

مراقبة الجودة والتفتيش الموقعي للمشاريع ووضع نظم التحكم بالجودة
تقنيات تشطيب المباني وأعمال الترميم

تآكل وحماية المنشآت الخرسانية وطرق صيانتها
التقييم الفني للمنشآت وإعداد التقارير الهندسية

معالجة الشروخ وأعمال ومواد الترميم
تصميم الخرسانة مسبقة الإجهاد

SAP 2000، STAAD Pro تصميم المنشآت باستخدام
الأساليب الحديثة في مراقبة جودة الطرق وصيانتها

التقييم الفني للمنشآت وإعداد التقارير الهندسية
التآكل والكسر في الخرسانة

تصميم وتحليل المنشآت الخرسانية والحديدية باستخدام الحاسوب
الجداول الفنية التنفيذية للخرسانة والتشطيبات

تخطيط ومتابعةتنفيذ الصيانة لمشاريع الطرق
المهارات الاساسية لرصف الطرق وصيانتها

الأساليب الحديثة في مراقبة جودة الطرق وصيانتها
الأساليب الحديثة في صيانة الطرق والجسور

اساليب تصميم الطرق والجسور
اعداد الكميات و المواصفات للمشاريع الإنشائية

التصميم و التحليل الزلزالي للأبنية
مقاومة هياكل المباني للأحمال الجانبية

تصميم وتنفيذ المشروعات الإنشائية بالوحدات الخرسانية سابقة التجهيز



تآكل وحماية المنشآت الخرسانية وطرق صيانتها
 Prokonالتحليل والتصميم الإنشائي باستخدام الحاسوب

التصميم و التحليل الزلزالي للأبنية
استخدام الأجهزة المساحية في الرصد وقياسات الزوايا وقياس المناسيب

الرقابة على الجودة فى مشروعات التشييد
تصميم وضبط جودة الخلطات الخرسانية

الأعمال الإنشائية المتكاملة وتشغيل وصيانة المستشفيات والمؤسسات العلاجية
هندسة الصيانة الحديثة و تخطيط و جدولة أعمال الصيانة

الأعمال الإنشائية المتكاملة وتشغيل وصيانة المرافق
الاشراف ومتابعة التنفيذ للمستشفيات وابنية المؤسسات الصحية

الإدارة الحديثة لصيانة المباني والإنشاءات
المهارات الإدارية للمهندسين والفنيين

الأعمال المساحية و أساليب العملي الحقلي المختلفة
الاتجاهات الحديثة لصيانة الطرق والكبارى 

 مراجعة التصميمات الإنشائية للمبانى والجسور 
تقييم أداء الخرسانة فى المنشآت 

ضبــــــط وتوكيــــد جـــودة الخرسانــــة
المهارات الإدارية للمهندسين والفنيين

استبدال وتجميع وتركيب الهياكل المعدنية لأبراج النقل
احدث الممارسات في تصميم المنشآت الخرسانية 
معالجة الشروخ في الخرسانة المسلحة بانواعها 

ضبط الجودة و تقييم المنشآت 
. اصلاح و تقوية العناصر الخرسانية الخرسانة 

 الرقابة على الجودة في مشروعات التشييد 
وقاية المنشآت الخرسانية من اخطار الحريق-التصميم الآمن و أساليب 

اصلاحها 



 أساليب أصلاح المنشآت الخرسانية التي تعرضت للحريق 
المهارات الإدارية للمهندسين والفنيين 

التصميم الإنشائى للمبانى 
. الاختبارات الهندسيـة والجيوفيزيائية للتربة 

مسئوليات ومهام مفتشى المبانى 
المهارات الإدارية للمهندسين والفنيين 

مهارات إعـداد وكتابة التقارير الفنية )للمهندسين والفنيين( 
 بدائل الأسمنت والخرسانة ذات الأداء المتميز 

ضبــــــط وتوكيــــد جـــودة الخرسانــــة 
الصيانة الوقائية للمباني )) المعايير القياسية والإجراءات 

الأسس الفنية للتفتيش وفحص وإختبار التوصيلات الكهربائية 
مهارات إعـداد وكتابة التقارير الفنية )للمهندسين والفنيين( 

التقنيـــات الفنيــــة فـــى قــــراءة وكتابــة الرســــومـات الهندسيــــة 
تخطيط وإدارة وتنفيذ وتقييم أعمال الصيانة ورفع كفاءتها وتطبيقاتها 

CMMS( باستخدام الحاسب الآلي
التعامل مع مشاكل التربة وأثارها المتوقعة على المنشأت 

خواص التربة المحلية المشاكل وطرق علاجها 
 )ETABS 9 )تصميم الأبنية العالية باستخدام الحاسوب



الهندسة الكهربائية

تعليمات الامان وحماية الاجهزة الكهربائية
البرنامج المتكامل في امان محطات توليد الكهرباء

البرنامج المتكامل في مهارات الاتصال عن طريق الألياف البصرية
مهارات اجهزة القياس الكهربائية والالكتزونية

اصلاح وصيانة الدوائر الكهربائية
حساب محطات القوى للمهندسين

التمديدات الكهربية والكابلات فى شــــبكات التوزيـــــع
تصميم وفحص واختبار المحولات الكهربائية صغیرة ومتوسطة وكبیرة 

الاستطاعة
Diesel Power Generating Plants

تصميم الاعمال الكهربائية للمباني الانشائية
تقنيات تحسين جودة الطاقة الكهربائية
الأعطال في نظم القوى الكهربائية

الكشف عن أعطال الكبلات الأرضية
التركيبات الكهربائية في المباني السكنية والمستشفيات والمصانع

الدوائر الكهربائية وتشخيص الأعطال
العمل على شبكات الفولطية المنخفضة الحية

انظمة القوى والتوزيع الكهربائية 
أجهزة القياس الكهربائية والإلكترونية

أسس تصميم محطات التحويل- توزيع ونقل
أساسيات محطات التحويل

برنامج صيانة محطات التحويل المجمعة
تحليل الأعطال في شبكات الخدمات والشبكات الصناعية الكهربائية



تحليل ومراقبة الجودة في نظم القوى الكهربائية
تخطيط أنظمة التوزيع لشبكات الكهرباء

تشغيل وصيانة الشبكات الكهربائية 
التمديدات الكهربية والكابلات فى شــــبكات التوزيـــــع 

تشغيل و صيانة وفحص المحولات الكهربائية
حماية الدوائر الكهربائية ذات الجهد العالي ودوائر الإتصالات

Distribution & Substation Automation

صيانة المحركات الكهربائية ثلاثية الطور
قواطع الدوائر الكهربائية ذات الضغظ العالي

Power System Harmonics, Earthing & Power Quality

مبادئ الالكترونيات
صيانة المحركات الكهربائية أحادية الطور

حساب محطات القوى للمهندسين
البرنامج التأهيلي الشامل للمهندسين الكهربائيين في مجال كهرباء 

القوى
اصلاح وصيانة الدوائر الكهربائية

وقاية وصيانة المحركات الكهربائية 
نظم التوزيع الكهربائية تخطيطها وصيانتها

PLC التحكم المبرمج
مواصفات وتشغيل وإختبار وصيانة قواطع التيار ومجموعة مفاتيح الفصل 

والتوصيل الكهربائية
تحليل ومراقبة الجودة في نظم القوى الكهربائية

دراسة وتصميم وتصنيع وفحص واختبار أعطال الكابلات الكهربائية
تشغيل وصيانة الشبكات الكهربائية



الهندسة المعمارية والتصميم الحضري 

مراجعة التصاميـــم المعمارية وتوصيـــــف المــــــــواد
مواصفات البناءوالكودات لتصميم وتنفيذالمنشآت

متابعة و تنفيذ مشاريع التصميم الداخلي 
إعداد المخططات الهيكلية 

إدارة مخططات التنمية الإقليمية
الاتجاهات الحديثة في التخطيط العمراني  

المواصفات والتقنيات المتطورة لاعمال التشطيبات المعمارية في المشاريع 
الانشائية

أسس التخطيط العمراني الحديث وتطوير المدن
التخطيط والتطوير العمراني للمناطق العشوائية وإعداد التقارير 

والبيانات اللازمة للتنفيذ
تنمية وتطوير المناطق التاريخية

متطلبات التصميم والإنشاء للمباني الخالية من العيوب
العزل الحراري للمباني بهدف ترشيد الطاقة 

الإشتراطات البيئية فى التنفيذ المعمارى والإنشائى
التقنيـــات الفنيــــة فـــى قــــراءة وكتابــة الرســــومـات الهندسيــــة

تخطيط النقل والمرور فى المدن
اسس العمارة الخضراء

الاسس الفنية والتصميميةلتنسيق المساحات الخضراء الخارجية
التصميم المعماري المناخي للأبنية

نظم المعلومات الجغرافية الخاصة بالإسكان والتخطيط العمرانى
التقييم الفني للمنشآت وإعداد التقارير الهندسية 



الهندسة الميكانيكية

مهارات في صيانة شبكات الأنابيب والمضخات
أقنية ومعدات الهواء: المواصفات والتصميم

التمديــدات المائيـــة وشبكات الصرف للمباني
تصميم أنظمة إطفاء الحريق

تكنولوجيا أنظمة التدفئة والتمديدات الصحية 
مهارات في صيانة شبكات الأنابيب والمضخات

التحكم الآلي الصناعي التقليدي وتطبيقاتا العملية باستخدام البرامج 
الحاسوبية

تكنولوجيا أنظمة التدفئة والتمديدات الصحية
تصميم انظمة التكييف والتبريد 

المضخات )الاختيار، التشغيل، الصيانة( 
أنظمة المضخات وأنابيب الضغط معاملات الأداء والإختبارات المبرمجة 

والتطبيقات
تكنولوجيا اللحام ) 4 ( إعداد الوثائق والتعامل مع الرسومات في عمليات لحام 

المعادن
عمليات وتكنولوجيا اللحام

التصميم الأمثل لنظم التكييف للمباني
صيانة الحارقات والبويلرات ومضخات التدفئة

الأجهزة الدوارة – التشغيل ، الصيانة ، تحليل الإهتزازات
عملية مراقبة الاهتزاز الآلات وتحليل الاهتزازات للصيانة التنبؤية

التبادل الحراري وأبراج التبريد
إدارة وكفاءة استخدام الطاقة في المؤسسات والمصانع

تصميم المبادلات الحراريه ، والاختيار ، واستكشاف الاخطاء واصلاحها 
وصيانتها



البترول والنفط والغاز
اقتصاديات التشغيل الأمثل لوحدات مصافى تكرير البترول

الإختبارات الأساسية والتحكم في الآبار البترولية
التحكم في الملوثات البيئية لمنتجات تكرير البترول

السلامة أثناء تشغيل المنشاءات النفطية
الكهرباء في المنشأت البترولية

المخاطر الكيميائية في مصانع النفط والغاز
الميزانيات الأساسية والمتقدمة والتنبؤ في مجال النفط والغاز

إدارة محطات الطاقة وتحسين معامل القدرة
مهارات التفاوض وإبرام العقود البترولية

تحليل وتقييم الصناعات الكيماوية و البتروكيماوية
تكنولوجيا الأنابيب في الصناعات البترولية

خطط الطوارئ في المنشآت النفطية
طرق تخزين ونقل وتوزيع المنتجات النفطية

طرق تصميم وبناء خطوط أنابيب النفط
طرق تصميم وبناء خطوط أنابيب النفط

مراقبة جودة المنتجات النفطية
السلامة فى عمليات الحفر والانتاج بحقول البترول

تحليل وتقييم الصناعات الكيماوية و البتروكيماوية
عمليات التشغيل للمعدات السطحية لحقول البترول

طرق تخزين ونقل وتوزيع المنتجات النفطية
التحكم في الملوثات البيئية لمنتجات تكرير البترول

تكنولوجيـــا تشـــغيل وحــدات إنتــــــــاج النفــــــط
التحكم ومراقبة الأكسدة , الصدأ , في مجال صناعة البترول

تكنولوجيا الأنابيب في الصناعات البترولية



البرامج الزراعية

الثروة السمكية – تربية، تسمين، وانتاج الأسماك
البستنه الشجرية " تفاحيات و لوزيات و عنب و حمضيات "

         المشاتل " خضروات و أشجار فاكهه و نباتات زينه "
•         تأسيس وإدارة مزارع نخيل التمر. 

•         إنتاج الخضروات " الزراعات المحمية والمكشوفة "
•         إنتاج أزهار القطف. 

•         تأسيس وإدارة مزارع الزيتون وإنتاج زيت الزيتون. 
•         هندسة الحدائق وصيانتها و المسطحات الخضراء. 

•         إنتاج البذور. 
•         المحاصيل الحقلية. 

•         تقنيات ما بعد الحصاد للخضار والفواكه
آفات النبات "حشرات"   
آفات النبات "أمراض"   

مبيدات الآفات   
مكافحة آفات الصحة العامة   

         تربية نحل العسل والنحل الطنان 
      إنتاج الفطر )المشروم( 

)ISO( )GMP( )HACCP( أنظمة الجودة في الصناعات  
المضافات الغذائية 

إنتاج وجودة "الألبان و العصائر و المعلبات"  
إنتاج وجودة " الخضروات المجمدة و الزيوت "  

إنتاج وجودة اللحوم   
صناعة الدواجن " الأمهات والجدات "  •
صناعة الدواجن " البياض واللاحم "  •

 



إدارة الفقاسات   
تأسيس وإدارة مزارع النعام   

الزراعات المائية )اسماك ، جمبري(  
أسماك وطيور الزينة   

التغذية ومصانع الأعلاف   
ادارة مياه الري  

استخدام المياه المستصلحة في عمليات الري وإدارة وتصميم وأنظمة الري 
النستخدمة فيها

استخدام نظام المعلومات الجغرافية )GIS( ونظام إيجاد المواقع العالمي 
)GPS( في إدارة الموارد الطبيعية واستعمالات الأراضي

الاحتياجات المائية لنباتات
الإدارة الشاملة للجودة في الصناعات الغذائية

التحليل المالي للمشاريع الزراعية باستخدام الحاسوب
حفظ الأصول الوراثية النباتية

تكنولوجيا زراعة الأنسجة
اساليب وقاية النبات و مكافحة الحشرات

الرقابة علي الجودة - الزراعية
اتخطيط و تنسيق الحدائق و المنتزهات

تكنولوجيا استصلاح واستزراع الأراضى الصحراويــــة
المحافظة على البيئة من النفايات والتلوث

زراعة وخدمة الخضر فى الأراضي الصحراوية
تكنولوجيا مكافحة الآفات الحشرية للمحاصيل الزراعية

تطبيق معايير اليورجاب في منتج الزراعة العضوية
اساليب الزراعة العضوية

شبكات الري 
تقنيات منتجات الالبان

الصناعات الغذائية
مهارات الأرشاد الزراعي

اساليب الري وشبكات الري



تقنيات التغذية والاعلاف
تكنولوجيا الاسمدة والتسميد

زراعة المحاصيل الشتوية
المكافحة البيولوجية والمتكاملـة للآفات الحشرية

التقنيات المبتكرة في تصنيع الأغذية
تقييم واستصلاح الأراضي الملوثة 

 الرقابة علي الجودة - الزراعية
كيمياء تحليل الأغدية - الأسس العلمية وتطبيقاتها

التنمية المستدامة الأراضي واستصلاحها Sustainable زراعة وخدمة 
تخطيط و تنسيق الحدائق و المنتزهات

الإستزراع السمكى و الأمن الغذائى العربى
زراعة البذور بالمشتل

زراعة الشتلات والعناية بالشتلات
صفات الثمار الجيدة

الانتاج الزراعى و علامات النضج
معاملات ما بعد القطف اطاله عمر الازهار المقطوفه والمنسقه اللون

اساسيات التخطيط
التكثيف المستدام لإنتاج المحاصيل
التلقيح الاصطناعى و الخصوبة 

تربية الاغنام والماعز 
اساليب تربية الدواجن
تقنيات تربية الارانب 

تربية المحاصيل متساقطة الأوراق ، ذات بذرة واحدة و متعددة البذور
اسالب الرى بمياه الصرف الصحى و المياه المحلاة

المسطحات الخضراء إنشائها والعناية بها
المكافحة المتكاملة في بساتين الفاكهة ومزارع الخضراوات



المكافحة المتكاملة في بساتين الفاكهة ومزارع الخضراوات
إدارة مزارع الدواجن

إدارة مزارع أبقار الحليب
إدارة وتصميم شبكات الري بالتنقيط باستخدام الحاسوب

إدارة وتصميم شبكات ري الحدائق والمسطحات النجيلية 
تجهيز الخلطات العلفية بالحاسوب

تربية وتقليم أشجار وشجيرات الأرصفة والحدائق الخارجية
تصميم شبكات الري

تطبيق نظام HACCP فى إعداد وتصنيع وتداول الغذاء
تصميم شبكات الصرف الجوفي لتحلية التربة

تصنيع مشتقات الحليب
تقنيات الزراعة بدون تربة وأنظمة التسميد بالري

تكنولوجيا استصلاح واستزراع المناطق الجافة وشبه الجافة – مكافحة 
التصحر 

دورة متقدمة في أمراض وآفات نحل العسل وطرق مكافحتها
رسم المخطط النباتي لهندسة الحدائق باستخدام أوتوكاد



المياه والبيئة
عمليات معالجة وإزالة الأملاح من المياه الصناعية ومياه مصافى التكرير

معالجة مياه الصرف الصحي وأنواع محطات المعالجة
نظم تنقية ومعالجة المياه السطية

تكنولوجيا تحلية المياه
اساليب حماية البيئة المائية من التلوث

مشاكل تشغيل محطات معالجة المخلفات السائلة اسبابها و علاجها 
اساسيات معالجة مياه الصرف الصناعي

حماية مصادر المياه السطحية من التلوث
التحاليل القياسية للملوثات في مياه الشرب و الصرف الصحي

التمديــدات المائيـــة وشبكات الصرف للمباني
نمذجة شبكات توزيع المياه

معالجة المياه العادمة الصناعية
العمليات الاساسية لمعالجة وتنقية مياه الشرب

طرق معالجة مياه الصرف الصحي والأمطار
الجودة في مختبرات مياه الشرب ومياه الصرف

التقنيات الحديثة لمعالجة المياه الجوفية
 Water Treatment Processes and Plants

 Urban Flood Management and Disaster Risk Mitigation
الأساليب الحديثة في مراقبة أعمال الصرف الصحي

 Integrated River Basin Management
المراقبة والتحكم في عمليات معالجة وتشغيل محطات مياه الصرف الصحي 

البيولوجية
الإدارة البيئية المتكاملة

تقييم التأثيرات البيئية للمشروعات والأنشطة التنموية
الاختيار الفعال لأنظمة ادارة ومعالجة النفايات الصلبة

الحد من المخلفات السائلة والمخلفات الصلبة في القطاع الصناعي
تحليل الآثار الاقتصادية للمشكلات البيئية

 Environmental Assessment Using Spatial Decision Support
Tools



الإشتراطات البيئية فى التنفيذ المعمارى والإنشائى
ISO 14000 الاتجاهات والنظــــم الحديثـــــة لإدارة وحمايــــة البيئة

Environmental Planning and Implementation
الطــرق الحديثــة لتقييم الاثر البيئي للمشروعات الصناعيــة والهندسيــة

السيطرة على التلوث الهوائي
الاساليب الحديثة في إدارة النظافة العامة وطرق التعامل مع النفايات 

الصلبة
نظم المعلومات البيئية

تقييم المواقع الملوثة كيماويا

البرامج الطبية

مهارات الاشعه للاطباء و فنيي الأشعة
الاسعاف الاولي في اماكن العمل

الادارة المتكاملة للمستشفيات والمؤسسات الطبية
التركيبات الصيدلية

ادارة الصيدليات العامة في المستشفيات
البرنامج المتقدم في التحاليل والمختبرات الطبية

مبادئ التحليل الغذائي
مهارات السكرتاريا الطبية
اساليب ضبط العدوى

اساسيات الاحصاء الطـــــبـــي
السلامة والصحة المهنية فى القطاع الصحي

البرنامج المتكامل في إدارة المستشفيات المتنقلة
رعاية الحالات الحرجة و التنفس الصناعي

ادارة الجودة الشاملة في تقديم الخدمة الطبية في المؤسسات الطبية
ادارة العملية التمريضية في المستشفيات

ادارة و تطوير خدمات القطاع الصحي
اساسيات التقنيه في المختبرات الطبيه

طرق و استخدامات العلاج الطبيعي لتأهيل وعلاج بعض الإعاقات
اساليب اكتشاف الإعاقات بين الأطفال



الاسعافات الأولية في مكان العمل
الأشعة و التحاليل المعملية: طرق القياس و تحليل النتائج

التأهيل الطبي والصيدلاني للعاملين بالصيدليات ومخازن ووكالات 
الأدوية

التحاليل الطبية المخبرية
التخطيط الصحي و النظم الصحية
السلامة المهنية في المختبرات الطبية

الطب الرياضى
مهارات العلاج الطبيعي

اساسيات الفسيولوجيا العصبية
الكشف الدوري للأمراض المهنية لمسئولي السلامة

البرنامج المتكامل في الكيمياء الصيدلانية
المدخل المتكامل في تنظيم عمل المختبرات الطبية

المهارات الإكلينيكية و التشخيصية
اساسيات الوقاية وتقليل خطر السكري في ممارسات الرعاية الصحية

امراض الغدد الصماء
مهارات إدارة السجلات الطبية

إدارة المختبرات الطبية
أسس التغذية العلاجية لمرضى الأمراض المزمنة وبعض الحالات الخاصة

تبسيط و تطوير اجراءات العمل في المؤسسات الطبية
تحديث و تطوير نظم استقبال و مراجعة المرضى

تطوير مهارات العاملين في القطاع الصحي
تقنية المختبرات الطبية

جــــودة الرعـــاية التمريضية و التطوير الاشرافي
طب الطوارئ والإسعافات الأولية
أسس ومهارات الإسعافات الأولية

الاتجاهات الحديثة في إدارة المستشفيات والمؤسسات العلاجية
الأشعة و التحاليل المعملية: طرق القياس و تحليل النتائج

مهارات في ممارسة الصيدلة السريرية
مهارات في علاج الأسنان العامة

Mass nutrition التغذية والصحة في المستشفيات



الاسعاف الاولي في اماكن العمل
التعامل مع الأمراض المستوطنة )المعدية(
ادارة الجودة الشاملة في المختبرات الطبية

مهارات العلاج الطبيعي
المهارات المتقدمة في الاسعافات الاولية

الممارسة الاكلنيكية للصيدلي
دليل ممارسة صيدلة المستشفيات

أحدث الممارسات في إدارة المشتريات وامدادات الطلب وادارة المخزون في 
المؤسسات الطبية والمستشفيات

التركيبات الصيدلية
C.P.R / B.L.S الانعاش القلبي الرئوي

الســـــــموم
نظام التحكم فى العدوى فى المستشفيات و وحدات الرعاية الصحية

نظم الجودة في المختبرات في ضوء الأيزو
مهارات متقدمة لفنيي مختبرات البيولوجيا التحليلية

Ne o  الرعاية المركزة والتنفس الصناعي للأطفال وحديثي الولادة
natal I.C.U & Mechanical Ventilation

Upper G.I.T Endoscopy( مناظير الجهاز الهضمي العلوي
مهارات اعداد وتنظيم السجلات الطبية

OTC المهارات الاساسية في
الأشعة و التحاليل المعملية: طرق القياس و تحليل النتائج

طب الاسنان

اساسيات جراحة الفم والوجه و الفكين
مهارات صناعة الأسنان

مهارات متقدمة في تقويم الأسنان
البرنامج الشامل في علاج اللثة و زراعة الأسنان

مهارات علاج الأسنان اللبيّة
اساسيات علاج الأسنان العامة



مهارات متقدمة في علاج الاسنان العامة
اساسيات زراعة الاسنان

مهارات متقدمة في زراعة الاسنان
برنامج تحديد لون خزف و قواعد تطبيق المواد الخزفية لفنيي الاسنان

دورة زيركون طب الاسنان لفنيي الاسنان
برنامج  تكنولوجيا الاسنان لفنيي الاسنان

مهارات اساسية في مواد وتكنولوجيا الاسنان لفنيي الاسنان
مهام مساعدي طب الأسنان وأساليب التعقيم الحديثة بعيادات طب 

الأسنان

برامج الحاسوب

Linux مقدمة إلى نظام التشغيل
MCITP Data Developer

#ASP. Net using C

VB. Net

صيانة الحاسوب المتقدمة 
لغة JAVA )جميع المستويات(

تركيب وصيانة شبكات الحاسوب
PC Monitor Maintenance  صيانة شاشات الحاسوب

MS-ACCESS  برمجيات قواعد البيانات
Web Page Design   تصميم الصفحات الالكترونية

الأرشيف الإلكتروني: نظم تأمين وحفظ نظم تأمين وحفظ واسترجاع الملفات 
والوثائق الإلكترونية

مقدمة لبروتوكول TCP/IP وحماية الإنترنت
MCITP دورة البيانات المطورة
دورة تصميم المواقع الإلكترونية



MCPD تطوير المواقع الإلكترونية
MCITP Data Developer

MCPD Web Developer

CEH برنامج الهاكر الاخلاقي
Android - Advanced Level

Android - Beginner Level

Software Testing Analysis – Advanced Level

Software Testing – Beginner Level

مهارات اساسية في صيانةالحاسوب

الملاحة البحرية والموانئ

التحقيق والتحليل في الحوادث البحرية
التوقيع الملاحي والمسح البحري

الحوادث البحرية
الشحن البحري والجوي

الكفاءة في امن السفينة والميناء
المحاسبة في شركات الملاحة

النقل البحري والتوكيلات الملاحية
بوالص الشحن

ادارة الموانئ
مهارات الاتصال بين السفن والموانئ ، والمراقبة البحرية في المواني

وثائق السفينة وخدمة البواخر
المشاكل القانونية والحلول العملية للنقل البحرى



البرامج التربوية والسلوكية
تكنولوجـــيا وفنــون التعليــم

استراتيجيات التدريس الاساسي 
الاتجاهات الحديثة في الإدارة الصفية

مهارات التدريس الحديث والتعليم الشبكى
الإبــــداع الإداري والقـــــيادي للإشراف التربوي

التخــطــــيط الإســــتراتيــجي للــمــــؤسسات التـــعلــــيمية
إدارة الخــــدمـات التـــعلــــيميــة

الإشراف الـــــتربــوي في المـــؤسســات التـــعليمية
الاتجــاهات الحـــديثة في الإدارة الصــفية

أســـــاليب التقــــويــــم والإمــتحانات
الجــودة الشـــامـــلة في المــــؤسسات التـــــعليمية

إعداد وإستخدام الوسائـــل التـــعليمية والتـــكنـــولوجية
 الإرشــاد والتوجيه الطــــلابى فى الجامعة

اساسيات التدريس المباشر وغير المباشر 
مهــــارات التـــدريس والتــــعلــم النشــط

 تقـــويـــم المنــاهــج والـــبرامــج التــــعليمية



البرامج الامنية

استراتيجية بناء المنظومات الأمنية للمنشآت الهامة
تنمية مهارات القيادة والإشراف لقيادات ومسئولي الأمن

الاتجاهات الحديثة في الإشراف الأمني
الاستراتيجيات الحديثة في تامين و حماية المنشات الحيوية

الإتجاهات الجديدة في إدارة الأمن وتطوير أساليب العمل الأمني
الإتجاهات الحديثة في الإشراف الأمني وإعداد الخطط الأمنية

الإستراتيجية الحديثة في مواجهة الجرائم
الأساس القانوني لكتابة التقارير الأمن

الأسس الفنية للتحقيقات الجنائية
الأسس القانونية لكتابة التقارير الأمنية

الأمن والسلامة وأمن المعلومات
البرنامج الشامل لحماية المنشآت من التخريب

التحقيق المروري الأولي التأسيسي
التحقيق وإجراءات التحريات في مجال العمل الأمني

التقنيات المتقدمة في إعداد خطط الطوارئ
التفتيش على المواد الخطرة

السيطرة في إدارة غرف العمليات الأمنية
الطرق الحديثة في تطوير أساليب العمل الأمني

المهارات السلوكية لرجال الأمن الميدانيين
المهام المتقدمة للشرطة القضائية

إعداد وصياغة التقارير الامنية والمراسلات



امن المطارات

اخصائي امدادات التموين
إجراءات الأمن والصحة والسلامة المهنية وفقاً للمعايير و المواصفات 

العالمية OSHA الأمريكية و OHSAS البريطانية
ادارة المطارات للمديرين

تنمية مهارات القيادة والإشراف لقيادات ومسئولي الأمن
ادارة شؤؤن المهبط والارشاد

اسس ادارة السلامة والصحة المهنية
الاشـراف عـلـى ورش الـصــيـانــة

الامن للطائرات و المطارات
الانظمه العالميه للحجز و التوزيع

الإتجاهات الحديثة في العقود التجارية وضوابط صياغتها
التحميل و الشحن و المحافظه على وزن الطائرة
التوافق مع معايير السلامة بالجانب الجوي

التعامل مع المواد الخطره سريعة التلف او المواد الممنوعة
المدخل المتكامل في اعداد خبراء و مستشاري نظم إدارة الجودة

المدخل المتكامل في تنمية مهارات مسؤلي الامن والصحة والسلامة المهنية
تطوير اداء مدراء العمليات الارضية

قياس وتحسين رضى العملاء في الطيران
قياس اداء المطارات

نظم ادارة السلامة الجوية في المطارات



ادارة الجودة

البرنامج المتكامل للتعريف بالأيزو 9000 / 2008) العناصر - شروط 
التأهيل

HACCP - اعداد كبير مراجعين نظم سلامة الغذاء
ISO17025 ادارة الجودة الشاملة في المختبرات 

 إدارة الجودة الشاملة للشركات والمنظمات
)ISO 2000( المواصفات القياسية العالمية الحديثة

المهارات والمفاهيم الاساسية لنظم الجودة
 كيفية التطبيق لنظام تحليل ورقابة مخاطر التلوث فى صناعة 

الغذاء(
 الطرق والأساليب الاحصائية لمراقبة الجودة

العوامل الثمانية لانشاء نظام إدارة الجودة المستدامة
تطبيقات الايزو 14001

 اعداد المراجع الداخلى لنظام ادارة الجودة
إدارة الجودة الشاملة للشركات والمنظمات

HACCP - اعداد مراجع داخلى نظم سلامة الغذاء
 الاخطاء الشائعة لتطبيقات الجودة

 الطرق والأساليب الاحصائية لمراقبة الجودة
 تحسين الجودة وتخفيض تكاليف الجودة

. بناء وتقييم القدرات المؤسسية للمؤسسات فى ظل الجودة الشاملة
متطلبات تطبيق نظم الجودة الشاملة

المهارات والمفاهيم الاساسية لنظم الجودة
T.Q.M إدارة الجــــودة الشـاملة



تعقد البرامج في من لبنان – مصر- الاردن - تركيا 
المملكة   - ماليزيا   - المتحدة  الامارات   - المغرب   -
المتحدة،  وبالامكان عقدها في اي  دولة اخرى حسب 
متطلباتكم الخاصة كذلك يمكننا عقد اي برنامج 

غير مدرج بالجدول تبعا لاحتياجتكم التدريبية.

لمعرفة الدورات والمحتوى العلمى والتكلفة والمواعيد 
لكل برنامج من هذه هذه البرامج يرجى الاتصال او 

ارسال بريد الكترونى .




